Das DRK-Krankenhaus Clementinenhaus ist ein 195-Betten-Haus der Grund- und Regelversorgung im
Stadtteil Hannover-List. Das Stadtteilkrankenhaus in der List ist mit einer Patientenzufriedenheit von mehr

DRK-Krankenhaus
Clementinenhaus

Deutsches
Rotes
Kreuz

: Wir sind die Besten.

... sagen unsere Patient*innen.
Wir sagen DANKE!

als 92 Prozent das beliebteste Krankenhaus in Niedersachsen. Neben den Schwerpunkten Allgemein- und
Viszeralchirurgie, orthopadische Chirurgie, Gastroenterologie, Kardiologie, Anasthesie und Intensivpflege
richtete das Haus die erste Geriatrie in der Region ein, die abteilungsiibergreifend an eine Akut-Klinik
angeschlossen ist. Rund 600 Mitarbeiter*innen engagieren sich fiir das Wohl der Patient*innen.

Wir verstarken unser Chefarztsekretariat im Bereich Innere Medizin
— Gastroenterologie und suchen zum 01.10.2023 eine*n

SEKRETAR*IN (m/wrd)

unbefristet in Teilzeit (30 Std./Woche) mit Option auf

Stundenerhohung.

FREUEN SIE SICH AUF IHRE AUFGABEN:

(S

eigenstandige Organisation und Fiihrung des
Chefarztsekretariates,

(S

Koordination und Betreuung der
Chefarztsprechstunde,

erste*r Ansprechpartner*in fiir AuBenkontakte,

c6

Ubernahme des allgemeinen Schriftverkehrs und der
med. Korrespondenz,

Vorbereitung der Akten stationar/ambulant fiir die
Abrechnung,

(S

(3

Terminmanagement: Vorbereitung und Koordination
samtlicher Termine stationar/ambulant.

WIR WUNSCHEN UNS:

idealerweise eine abgeschlossene Ausbildung zum/
zur MFA oder eine Tatigkeit als Arztsekretar*in,

(S

eine umfassende Berufserfahrung,

C6

Kenntnisse in Krankenhaus- oder
Praxisinformationssystemen,

Organisationsstarke,

¢ce

einen sicheren Umgang mit den gangigen MS-Office
Programmen,

sehr gute Deutschkenntnisse,

¢c6

Kenntnisse in der medizinischen Terminologie.

DRK-Krankenhaus Clementinenhaus -
Ihr familiares Krankenhaus im Herzen der Stadt.

WIR HABEN VIEL ZU BIETEN:

(3

(3
(3
(2
(2

cC6e6

eine umfangreiche Einarbeitung

flexible Arbeitszeitmodelle und 30 Tage Urlaub,
individuelle Moglichkeiten zur Qualifizierung und
Weiterentwicklung,

Bezahlung nach TV6D-K inkl. betrieblicher
Altersversorgung (ZVK),

personliche Gesundheitsangebote, betriebliche
Gesundheitsforderung und Zuschiisse zur personlichen
Fitness,

Deutschlandticket Hannover Job (30,40 € statt 49,00 €),
DRK-Mitarbeiter- und Einkaufsvorteile,

ein professionelles Team, das alle Herausforderungen
gemeinsam bewaltigt und Freude an der Arbeit mit
Menschen hat.

Lernen wir uns kennen!
Schwerbehinderte Bewerber*innen werden bei gleicher
Qualifikation bevorzugt beriicksichtigt.

Haben Sie Fragen?

Frau Meier steht lhnen unter 0511 3394-3319 gerne zur
Verfiigung. Wir freuen uns auf lhre Bewerbung per E-Mail an:
YMeier@clementinenhaus.de

Sie konnen sich gerne auch per Post bewerben:
DRK-Krankenhaus Clementinenhaus

Yvonne Meier
Litzerodestrale 1
30161 Hannover
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